陕西省计量科学研究院
公务/业务接待审批表
	接待情况
	客户单位
	

	
	主客户
姓名职务
	
	客户人数
	

	
	陪同部门
	
	部门负责人
	
	陪同人数
	

	
	接待时间
	
	接待地点
	
	接待人员
	

	费用情况
	项目
	接待场所
	收支情况
	小计

	
	住宿费用
	
	
	

	
	就餐费用
	
	
	

	
	工作餐费
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	费用总计（大写）
	万    仟    佰    拾   元   角   分

	部门负责人
	
	主管领导
审批
	
	院长审批
	



